CONG TY CO PHAN MIEN PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------ k.. POC LAP-TU DO-HANH PHUC

. DPéng Nai,ngay  than nam 2024
DU THAO & 9y 9

QUY CHE
PE CU, BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
TAI PAT HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN MIEN PONG

- Can cir Ludt doanh nghi¢p hién hanh va cdac Van ban phdp lugt c6 lién quan;
- Can cu Diéu I¢ to churc va hoat dong Cong ty CP Mién Dong,

Dai hoi d‘(‘A)ng cb dong thuong nién nam 2024 cua Cong ty C6 phan Mién Pong tién
hanh dé ctr va bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2024-2029 theo cac ndi dung
dudi day:

. QUY PINH CHUNG.

Diéu 1: Péi twong thwe hién dé cir.

Co déng Cong ty sO hitu cd phan co quyen biéu quyét va dai dién theo Gy quyén
clia ¢ dong s hitu ¢ phan co quyén biéu quyét theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty.

Picu 2: Tiéu chuin va diéu kién lam Thanh vién Hoi dong quan tri:

- C6 du nang luc hanh vi dan su, khong thudc d6i tugng bi cdm quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghi€p hién hanh.

- La nguoi khac ¢6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh
hodc trong nganh, nghé kinh doanh chu yéu cua cong ty.

1. PE CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA SO LUQNG
THANH VIEN DUQC BAU.

Picu 4: Pé cir thanh vién Hoi dong quan tri

- C0 ddng hoac Nhom co dong nam gitr s6 ¢o phan ¢6 quyén biéu quyét dugc de
cu ung vién vao Hoi dong quan tri véi sO lugng nhu sau:

STT S6 lwong CP niam giir S6 lwong tng vien HDQT t0i
da dwoc deé cir
1 Tir 5% dén dudi 10% 1
2 Tir 10% dén dudi 30% 2
4 Tir 30% dén dudi 40% 3




5 Tir 40% dén dudi 50% 4
6 Tir 50% dén dudi 60% 5
7 Tir 60% dén dudi 70% 6
8 Tir 70% dén dudi 80% 7
9 Tir 80% dén dudi 90% 8

- Trong trudng hop sO luong dé cur khong du s6 luong can thiét, Hoi dong quan
tri dwong nhiém dé ctr thém Gmg cir vién vao Hoi ddng quan trj va trinh dai hoi biéu quyét
thdng qua.

Picu 5: S6 lwong thanh vién Hi dong quan tri
S6 luwong thanh vién Hoi déng quan tri du kién dugc bau 1a 05 thanh vién.
Piéu 6: Thi tuc dé cir thanh vién Hi dong quan tri

- Céac c6 dong du diéu kién dé cir dé bau thanh vién Hoi dong quan tri, giri ho so
ing cu, dé ctr bang cach guri truc tiép hoic theo dudng buu dién theo dja chi: Cong ty CP
Mién Pong — Puong s6 1, Khu Cong nghiép Bién Hoa 1, P An Binh, TP Bién Hoa, tinh
Pong Nai.

- Thoi gian nhan ho so: cham nhat truge 10 Qgéy trude ngay khai mac dai hoi
(khoan 1, Diéu 25 Diéu Ié Cong ty) dé Ban t6 chtrc tien hanh cac thu tuc theo quy dinh
cua Phap luat.

Picu 7: Hb so deé cir:

- Gidy dé cir: Néu ung ctr vién duogc cd dong hoic nhoém cbd déng dé cir (theo
mau).

- So yéu ly lich (theo miu).

- Ban sao hop 1&: CCCD; céac bang cap, gidy chimg nhan trinh do hoc van va
trinh @ chuyén mon (néu co).

- Giao cho Ban t6 chirc dai hoi kiém tra ho so dé ci. Néu ho so khong hop 16 s&
bao cho nguoi dé cir sau 01 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so.

I1l. BAU CU THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI
Piéu 8: Danh sach wng cir vién vao Héi dong quan tri

Danh sach tmg ctr vién vao Hoi dong quan tri duoc sip xép theo tht ty ABC theo
tén, ghi day du ho va tén trén phicu bau.

Piéu 9: Hinh thiic va phwong thirc bau cir:

- Viéc bau ctr thanh vién Hdi ddng quan trj ciia Cong ty C6 phan Mién Dong sé
dugc thuc hién theo hinh thirc truc ti€p, bo phiu kin tai Dai hoi.



- Vige bau thanh vién HDQT thye hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo
do m01 co dong hodc nguoi dugc uy quyen du hop c6 tong sd phleu bau tuong ing voi
tong sd c6 phan so hitu/dai dién nhan vai sd thanh vién dugc bau cua HPQT va cb dong
c6 quyén don hét tong sd phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot s tmg cir vién.

- Co dong hodc nguoi dugc uy quyén du hop c6 thé don toan bo sb phiéu bau
ctia minh dé bau cho 01 tmg cur vién hodc chia sO phleu bau cho céc tmg cir vién dugc
Iwa chon. Tuy nhién, ¢ dong hodc ngudi duge Gy quyén du hop chi duge bau cho cac
ung ctr vién HDQT c6 trong danh sach tng vién duoc dai hdi thong qua.

- VD: a. Cé déng s6 hitu 100 ¢6 phan trong Cong ty, PHDPCP sé bo phiéu dé
bau ra 05 thanh vién HDOT; b. Co dong sé co: 100 (CP) x 5 (TVHDQOT duoc bau) 500

phiéu bau (Cong ty da ghi san s6 co phan s6 hitu ciia ¢é dong nhan voi s6 thanh vién
HPOT dwoc bau). C. Qo dong cé thé don hét 500 phiéu pau cu trén cho 01 ung cir vien
hodac chia 500 phiéu bau cho cac wng cw vién, sao cho tong so phiéu bau = hodc < 500.

Picu 10: Phi¢u bau cir va ghi phiéu bau cir:
10.1.Hinh thirc phiéu bau:

Phiéu bau ctr dugc in théng nhat va Ban to chirc phat hanh. Phiéu bau ctr ciia mdi
06 d6ng ghi rd ma sd dang ky, s6 co phan va sé quyén bau cir ma c6 dong d6 dai dién
nam giit (s& hiru hodc dugc Gy quyén). Trén mdi phleu bau, canh danh sach t€n nguoi dé
ctr ¢6 6 chon bau, viéc bau cir duoc thuc hién bang viéc ghi s6 quyén (bang sb) vao 6
chon cho ngud1 ma minh tin nhiém.

10.2.Phiéu bau cir hop 1é khi:

- Bau du sb thanh vién Hoi dong quan tri da dugc Pai hoi thong qua va bau cho
nhitng nguoi ¢6 tén trong danh sach dé cur da duoc Pai hoi thong qua.

- Phiéu bau it hon s6 thanh vién Hoi dong quan tri di duoc thong qua hodc phiéu
trang.

- Phi€u bau ctr c6 gach x6a tén do nham lan thi ngudi bau phai ky tén vao cho
x6a hodc bao cdo Ban ki€m phi€u xin do6i phiéu bau lai.

10.3.Phiéu bau cir khong hop 1¢:

- Phiéu khong phai ctia Ban to chitc phét hanh.

- Rhiéu c6 tay x0a, stra chira ndi dung (truong hop viét sai phai doi lai phiéu méi
va huy phiéu cii).

- Bau qua s6 thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh.

- Phiéu bau c6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach dé cir duoc Dai hoi thong qua.

- Phleu bau ¢o tong s6 quyén bau cho nhiing Ung cu vién cua cd dong vuot qua
tong sd quyén bau cua cb dong d6 sé hiru/ duoc Gy quyén.

- Phiéu bau khong ky, ghi 16 ho tén.
10.4.Céch ghi phiéu bau cir:



- Khi dong y bau cho img ctr vién, c6 dong viét s6 phiéu muodn bau vao cot “So
phiéu bau”.

- Néu khong bau cho tng cur vién, thi c6 dong dé trong hodc gach chéo vao cot
“So phiéu bau™.

- Tong so phiéu bau cho tng cir vién cia mot ¢6 dong khong duoc vuot qua tong
s0 phiéu bau dugc phép ctua c6 dong do6 (= s6 cd phan x s6 thanh vién dugc bau).

Piéu 11: Ban kiém phiéu,

- Chu toa hoic Dai hoi bau ra Ban kiém phiéu dé diéu khién viéc bau cir theo
quy dinh cuta thé 18 ndy. Ban kiém phiéu phai bao dam tinh trung thuc cta viéc bau cir va
viéc kiém phiéu phai bi mat; néu sai pham Ban kiém phiéu phai chiu trach nhiém.

- Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phleu phai 1ap bién ban két qua klem phleu cong
b trudc Pai hoi voi cac ndi dung sau: Tong s0 ¢0 dong tham du hop, tong 50 ¢0 dong
tham gia bo phleu ty 1€ quyen biéu quyét ctia c6 dong tham gia bo phleu S0 Vo1 tong sO
quyen biéu quyét ctia c¢6 dong tham du hop (theo phuong thirc bau doén phleu) sO va ty
1¢ phiéu hop 18, phiéu khong hop 18, phiéu trong, s6 va ty 1& quyén biéu quyét cho ting
g cir vién. Sau d6 phai niém phong céac phiéu bau cir, cac flle dir liéu lién quan dén bau
ctr trén may vi tinh dugc luu giit va chi duge mé khi ¢ quyét dinh cua Pai hoi dong co
dong.

Picu 12: Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu:
- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc su chimg kién cua céac
co dong.
- Viée bo phiéu dugc bat dau khi viéc phat phiéu bau cir dugc hoan tat va két
thic khi ¢6 dong cudi cung bé phi€u bau vao thung phicu;
- Viéc kiém phleu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic; Ban
kiém phiéu s& moi mot cd déng giam sat viéc kiém phiéu.
- Két qua kiém phiéu dugc 1ap thanh vin ban va dugce Truong Ban kiém phiéu
cong bo trude Pai hoi.
Picu 13: Nguyén tic tring cir thanh vién HPQT:
- Nguoi tring cir thanh vién Hoi d6ng quan tri duge xac dinh theo s6 phiéu bau
cao nhat tinh tir cao xudng thap.
- Trudng hop dat dugc s6 phiéu bing nhau thi Chu toa Pai hoi quyét dinh bicu
quyét hoac bau lai doi voi riéng nhitng nguoi do.
Piéu 14: Lap va cong bo Bién ban kiém phiéu:
- Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 13p Bién ban kiém phiéu. Noi dung
bién ban kiém phleu bao gom: Tong s6 co dong tham gia dy hop, tong s0 c0 dong tham
gia bo phiéu, ty 18 sb phleu cua cO dong tham gia bo phiéu so voi tong sO phleu cua cd

dong tham gia du hop, s0 va ti 1¢ phiéu hop 1¢, phleu khong hop 18, phiéu trong; sé va ti
1& quyén biéu quyét cho timg tng ctr vién vao Hoi dong quan tri.
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- Toan van Bién ban kiém phiéu phai dugc cong b trudc Dai hoi.

- Moi khiéu nai vé két qua bau ctr chi dugc xem xét ngay tai Pai hoi, co dong
khong dugc phan d6i tinh hop 1€ nay bét ky Itic nao khac. Truong hop co bét dong vé thu
tuc bau ctr hodc két qua bau cir, Ban kiém phiéu s& kiém tra lai va xin y kién Dai hoi
quyét dinh.

Quy ché nay gém c6 14 diéu va ¢6 hjéu lug: ké tir thoi diém duoc Pai hoi déng cd
dong thuong nién 2024 cua Cong ty C6 Phan Mién Bong thong qua.

TM. BAN TO CHUC PAI HOI
Trudéng ban



