CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
MIEN PONG Poc lip — Tw do — Hanh phiic
Pong Nai, ngdy  thdng ndam 2024

DU THAO
QUY CHE
TO CHUC VA LAM VIEC TAI PAI HQI PONG CO PONG
THUONG NIEN NAM 2024

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi 4p dung
Quy ché nay ap dung cho vi¢c ‘56 chl'rc Vé‘ lam viéc tai Pai hoi déng cd dong
thuong nién nam 2024 cua Cong ty C6 phan Mién Dong.

Piéu 2: Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghia vu cia cac bén tham
gia Pai hoi, di€u kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

Picu 3: CO dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac
quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN
THAM GIA PAI HOI

Picu 4: Quyén ciia Co dong khi tham gia du dai hi
1. Pai hoi déng co dong thuong nién nim 2024 s& hop toan thé cd dong.

2. Cac co dong tham dy Pai hoi dong cO dong thuong nién nam 2024 la
cac co dong hoac nguoi dugce uy quyén.

3. C6 dong co thé uy quyen bang Gidy ¢ uy quyen cho nguoi dai dién thay
mat minh tham dy va biéu quyét tai Dai 'hoi d6ng c6 dong. Gidy uy quyén phai
gtri vé Ban t6 chirc Dai hoi khi dang ky ¢6 dong tham du dai hoi.

4. Ban t6 chuc dai hoi cua Cong ty s€ thong bao cong khai chuong trinh
Dai hoi. Nhimg y kién ctia c6 dong tham gia truc tiép hodc thong qua dai dién uy
quyén ctia minh voi Dai hoi s& duge thao luan tai Pai hoi dong co dong.

5. Tai Dai hoi, mdi c6 dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén khi t6i
tham du hop Dai hoi duoc nhan The biéu quyet va Phiéu bau cir (trong d6 ghi tén
co dong, ma so co dong, dia chi, téng sd ¢ phan so hitu/ dai dién va tong s6
quyén biéu quyet bau cur) sau khi dang ky tham dy hop Pai hoi véi Ban kiém tra
tu cach co dong.

6. Giatr biéu quyét ctia Thé biéu quyét twong tng véi ty 1¢ s6 c6 phan co
quyén bleu quyet ma nguoi do s¢ hiru hode dai dién theo dang ky tham du Dai
hoi trén téng s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cua cac cd dong c6 mit tai Dai hoi.

7. Céc ¢b dong, dai di¢n cd dong khi t&1 du cudc hop DPai hdi dong cd
dong sau khi nghe cac bao cdo vé€ cac ndi dung cua dai hoi, cung thdo luan va
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thdng qua timg phan bang cach dung phiéu biéu quyét kin cac ndi dung.

8. Trong truong hop Bau cu thanh vién Hoi dépg quan tri thi cac cb dong,
dai dién c6 dong s€ duoc phat phi€u bau cir va viéc bau cu s¢ tién hanh theo quy
ché dé ctr, bau cur da dugc thong qua tai dai hoi.

9. C6 déng hodc ngudi dugc uy quyén du hop den sau khi cudgc hop da
khai mac duoc dang ky va c¢6 quyén tham gia biéu quyet ngay sau khi dang ky
nhung Chu toa khong co tra,ch nhiém dung Pai hdi dé cho ho dang ky va hiéu luc
cua cac dot bi€u quyét da tién hanh sé khong bi anh huong.

Piéu 5: Nghia vu ciia cic c6 dong va dai dién c6 dong tham duw dai hoi

1. Tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay.

2. Cac cb dong va dai dién co dong khi toi tham du cudc hop phai hoan
thanh cac thu tuc dang ky tham dy Pai hoi véi Ban To chue Pai hoi.

3; Nghiém tic chép hanh noi quy tai cudc hop Pai hoi déng cd dong, ton
trong két qua lam vi¢c tai Dai hoi.

4. Chi phi di lai va an ¢ dé tham du Pai hoi cua c6 dong do cac co dong
tu chi tra.

Pi¢u 6: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach c6 dong

1. Ban kiém tra tu cach c6 dong gom 07 ngudi do Hoi dong quan tri chi
dinh.

2. Ban kiém tra tu cach cb dong c6 nhiém vu:

2.1. Kiém tra tu cach du hop cia cac c¢6 dong va dai dién theo uy quyén
cua c¢0 dong dya trén cac tai licu ma ho xuat trinh: Ching minh thu nhan dan
hodac CCCD, Giay uy quyeén va cac tai liéu kém theo (né€u c9).

2.2. Phat cho ¢ dong, dai dién c6 dong Thé biéu quyét, Phiéu bau ctr va
cac tai liéu cua Dai hoi.

2.3. Tong hop két qua kiém tra va bao cao truéc Pai hoi vé két qua kiém
tra tu cach cac c6 dong tham dy Pai hoi.

2.4.Truong hop nguoi den du hop khong co day du tu cach tham du Dai

hoi thi Ban klem tra tu cach co dong co quyén tu chdi quyén du hop cta ngudi
d6, tir chdi cap thé biéu quyét, phiéu bau va tai liéu cua Pai hoi.

Picu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gom 04 ngudi do Ban t6 chirc dai hoi dé cir va DPai hoi
s€ bi€u quyét thong qua. Ban kiém phiéu 1a nhan vién Cong ty va co thé 1a co
dong nhung khong phai 1a nguodi ¢6 tén trong danh sach dé cur hay tng ctr.

2. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

3.1. Huéng dan cd dong tham du Pai hoi cach st dung thé biéu quyét, thuc
hién viéc dém s6 phi€u bi€u quyét theo ting loai: tdn thanh, khong tan thanh,
khong co6 y kién ngay sau khi Pai hoi bi€u quyét.

3.2. Ghi nhan két qua biéu quyét cta cac c6 dong va dai dién cd dong dbi
véi cac van dé duogc lay v kién thong qua tai Pai hdi.

3.3. Tlen hanh phat, thu, kiém dem phiéu bau clr ciia cac co dong theo
dung s6 cd phan va quyén biéu quyét cua timg co dong.
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3.4. Tién hanh kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu bau thanh vién Hoi
dong quan tri va Bao céo két qua kiém phiéu trudc Pai hoi.

3.5. Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bd phiéu bau cir cho Thu ky
Dai hoi.
Piéu 8: Quyén va nghia vu ciia Chii toa va Thu ky Pai hoi.

1. Chi tich hoi dong quén tri 1a ngudi chu toa dai hi, Chu tich HDQT dé
cu Ban thu ky va dai hoi biéu quyét thong qua.

2. Quyét dinh cua Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc co su kién phat
sinh ngoai chuong trinh ctia Pai héi dong c6 dong thuong ni€n nam 2024 s
quyét dinh.

3. Chu toa Dai héi tién hanh cac céng viéc ma ho thay 1a can thiét dé diéu
khién Dai hoi dong cb dong moét cach hop 1€, co trat tu va dam bao Dai hoi phan
anh duoc mong mudn cua da sd c¢6 dong tham dy.

4. Khong can lay v kién cua bai hoi, bat cur lac nao, nguoi chu tri Pai hoi
cling c6 thé tri hoan Pai hoi dén mot thoi di€ém khéc va tai mot dia di€ém khéc do
Chu toa quyét dinh néu nhén thay rang:

4.1. Hanh vi cua nhitng ngudi ¢6 mat can tré hodac c6 kha nang can trd
cong viéc dién bién c¢o trat tu cia cudc hop.

4.2. Su tri hoan la can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi dugce tién hanh
mot cach hop I¢€.

5. Ban thu ky thuc hién cac cong viéc tro giap theo phan cong cua Chu
toa.

Piéu 9: Piéu kién dé cudc hop Pai hdi ddng c6 dong thwong nién nim
2024 dwoc tien hanh

Dai hoi ddng cd dong thuong nién nam 2024 dugc tién hanh cudc hop khi
c6 sd ¢b dong du hop dai dién trén 50% sd cb phan co6 quyén biéu quyet theo
danh sach c6 dong duoc moi hop khi quyét dinh triéu tap Dai hoi déng cb dong.

Picu 10: Cac ndi dung chinh thdng qua tai Pai hoi
DPai hoi s€ thao luan va thong qua cac ndi dung chinh:

1. Béo céo hoat dong cua HDQT va thanh vién HPQT doc lap trong Uy ban
kiém toan tai cuoc hop PHDPCD thuong nién nam 2024.

2. B4o c4o tinh hinh san xuat kinh doanh cong ty giai doan 2019-2024 va
dinh huéng, chién luoc phat trién giai doan 2024-2029.

3. To trinh thong qua Bdo céo tinh hinh quan tri cong ty nam 2023.
4. To trinh thdng qua két qua hoat dong san xuat kinh doanh nam 2023.
5. To trinh thong qua Bé&o c4o tai chinh da dugc kiém todn nam 2023,

6. To trinh phuong 4n phan chia lgi nhuén nim 2023 va ké hoach phan
chia loi nhuan nam 2024.

7. To trinh lya chon cong ty kiém toan doc 1ap cho nam tai chinh 2024.
8. To trinh thu lao HDQT, Uy ban kiém toan nam 2023 va ké hoach thu
lao HDQT, Uy ban kiém toan va PTQTCT nam 2024.
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9. To trinh phuong an phét hanh c¢6 phiéu riéng 1& cho c¢6 dong so hitu tir
5% trd 1én.

‘ 10. T¢ trinh théng qua tir nhiém thanh vién HDQT nhiém ky 2019-2024 va
bau thanh vién HDQT nhiém ky 2024-2029.

11. Va mot sb noi dung khéc.
Piéu 11: Thong qua Nghi quyét ciia cudc hop Dai hdi dong cd dong

Cac Nghi quyét, Quyét dinh cua Dai h(f)i‘dck)ng cb dong \(é cac van ,c’[‘é trong
cudc hop dugc thong qua theo quy dinh ctua Diéu 1€ va Quy ché biéu quyét.

Piéu 12: Bién ban cudc hop Pai hoi dong c6 dong

T4t ca cac nodi dung tai cudc hop DPai hoi cd dong phai duoc thu ky Pai hoi
c6 dong ghi thanh bién ban. Bién ban cudc hop duoc doc va thong qua trude khi
b& mac cudc hop va dugce luu gilr vao ho so dai hoi Cong ty

CHUONG III: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13: Truong hop td chirc hop Pai hoi dong co6 dong thwong nién
nam 2024 khong thanh.

1. Trudng hop trong vong 30 phut ké tir thoi diém an dinh khai mac, cudc
hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Piéu 9 Quy ché
nay thi viéc triéu tap 1an tht hai trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay cudc hop lan
thir nhat dy dinh khai mac. Cudc hop cua Pai hoi dong c¢6 dong thudng nién nam
2024 1an tht hai duoc tién hanh khi c¢6 s6 c¢6 dong du hop dai dién it nhat 33% sd
¢ phan c6 quyén biéu quyét.

2. Trudng hop cudc hop triéu tap 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay thi duoc triéu tap cudc hop lan thtr ba trong
thoi han 20 ngay, ké tur ngay cudc hop thir hai du dinh khai mac. Trong truong
hop nay, cudc hop Dai hoi dong ¢ dong thudng nién ndm 2024 dugc tién hanh
khong phu thudc vao sd cd dong du hop va ty 1é sé c¢d phan c6 quyén biéu quyét
ctia ¢ déng du hop.

Piéu 14: Quy ché nay gém 3 chuong 14 diéu va c6 hiéu luc ké tir thoi
diém duoc Pai hoi dong c6 dong thuong nién 2024 cia Cong ty Co6 Phan Mién
Dong thong qua.

TM.BAN TO CHUC PAI HOI
Trwong ban



